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Nasz znak: PP-270/2/EC/08

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
Zamawiajacy — nazwa, adres

Powiatowy Urzad Pracy
98-200 Sieradz, ul. Wojska Polskiego 73
tel. (043) 822 11 43 w. 276 fax. 822 13 31
REGON 731002190 NIP 827-19-24-186
e-mail: losi@praca.gov.pl

| Tryb udzielenia zamowienia.

Postpowanie o wart€ci nie przekraczagej 206 000 EURO prowadzone jest w trybie
przetargu nieograniczonego zgodnie z przepisataiwysz dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
ZamoOwier Publicznych (Dz. U. nr 223 poz. 1655 z 2007r.).

[l Przedmiot zamdéwienia

Przedmiotem zamowienia jest ustuga szkolenia wyioenw art. 5 ust. 1 pkt 8
w rozumieniu ustawy Prawo ZamoéwiePublicznych sklasyfikowana zgodnie
z kodem CPV 80420000-4

lll Opis przedmiotu zamowienia.

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga w postaci Ispik® grupowego pn.
»+ABC matego biznesu.”
Szkoleniem obgtych bedzie ogétem 100 os6b finansowanycledzie w ramach projektu
.CZAS NA PRACE” wspotfinansowanego przez UniEuropejsk ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Pddd@a 6.1.3 Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Projekt adresowany jest doosob bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Sieradzu, w szczegd@itiodo oséb znajdagych sé w szczegdlnej
sytuacji na rynku pracy:
bezrobotnych do 25 rokiycia,
bezrobotnych dlugotrwale lub kobiet, ktére nie pbdjzatrudnienia po
urodzeniu dziecka,
bezrobotnych powxej 50 rokuzycia,
bezrobotnych bez kwalifikacji zawodowych, bezwi@mdczenia zawodowego
lub bez wyksztatcenig&edniego,
bezrobotnych samotnie wychowaych, co najmniej jedno dziecko do 18 roku
zycia;
bezrobotnych, ktérzy po odbyciu kary pozbawienialnesci nie podgli
zatrudnienia,
bezrobotnych niepetnosprawnych,
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1. Celem szkolenia jest przygotowanie uczestnikbw szkolenia do urutieoia
i prowadzenia wlasnej dziatalém gospodarczej.
2. Zapoznanie uczestnikdéw szkolenia m.in. z

a) zasadami i formami podejmowania dziatatmgospodarczej,

b) ograniczeniami swobody podejmowania dziat&thgospodarczej (koncesje,
zezwolenia),

c) zgtoszeniem w ewidencji dziatakw oraz innych instytucjach,

d) rozliczaniem z Urgdem Skarbowym,

e) rozliczaniem z Zaktadem UbezpieiZgpotecznych,

f) elementami marketingu oraz promo&ymy,

g) elementami zagadmiewynikajacych z Kodeksu Pracy, a dot. zatrudniania
pracownikow.

3. Organizacja szkolenia:

a)

b)

c)

d)
e)

szkolenie hdzie realizowane w grupach min. 5-osobowych. Zarapay uzgodni
termin szkolenia danej grupy, niezndej niz 10 dni przed wskazana dabzpoczcia
realizacji szkolenia,

program szkolenia musi byzrealizowany w dcznym czasie 20 godz. przy czym
jedm godzirg zagé Zamawiagcy rozumie jako 45 minut;

zajgcia musz odbywa sie w dni powszednie, tj. od poniedziatku do czwartku,
5 godz. dziennie, w przedziale czasowym od 08.08.80,

przewidywany czas szkolenia: cztery dni,

miejsce wykonywania ustugi:

- Miasto Sieradz;

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmniejszenia w trakcie rezacji umowy liczby
0sOb obgtych szkoleniem. W takim przypadku Wykonawcy kedzie przystugiwa
tylko wynagrodzenie za faktycznie przeszkolosliczbg oséb.

4. Wykonawca powinien zapewnwarunki pracy zgodnie z przepisami bezpiéshea
i higieny pracy w trakcie trwania szkolenia.

5. Termin realizacji cakei zamdwienia:czerwiec - grudzié 2008 r.

6. Zamawiajcy nie wymaga wniesienia wadium.

7. Zamawiajcy nie przewiduje zaméwheuzupetniagcych.

8. Zamawiajcy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

IV OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta musi zawieraé nastgpujace elementy:

1.

Wypetniony i podpisany formularz oferty (Zat. Nr 1);

Formularz oferty zawiera ¢& merytoryczm i cz¢sé finansowva.

Cze$¢ merytoryczna powinna zawiera

- nazwe szkolenia;

- szczegobtowy program szkolenia;

- miejsce szkolenia (zgj teoretycznych);

- czas szkolenia (doktadny harmonogram z podaniematu i nazwiska wyktadowcy,
liczba godzin dziennie); 2
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- wykaz kadry dydaktycznej (kserokopiese@adcza i dyplomdéw potwierdzone za

zgodnd¢ z oryginatem), wyktadowca powinien posiadayksztaticenie wisze oraz

kwalifikacje odpowiadajce tematyce szkolenia;

- oswiadczenie o warunkach lokalowych i techniczny&todka szkoleniowego;

- wykaz szkolé przeprowadzonych w ostatnich trzech latach;

- zabezpieczenie materialowo — dydaktyczne kursu;

Czesé¢ finansowa powinna zawiera

- doktadm kalkulacg kosztéw szkolenia;

- koszt za jednego uczestnika kursu;

- koszt osobogodziny;

- koszt ogolny szkolenia;

- realny koszt ubezpieczenia od rastw nieszcgliwych wypadkow;

- Zamawiajcy bedzie poprawiat omyiki rachunkowe w obliczeniu cewysposéb

okreslony w art. 88 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 aviry zamowié publicznych

I zgodnie z art. 87 ust. 2 ww. ustawy niezwioczmaviadomi o tym wszystkich

wykonawcéw, ktorzy zigyli oferty.

Oswiadczenie w trybie art. 221 24 ust. 11 2 (Zat. ;

Podpisany projekt umowy (Zat. Nr. 2);

Dokumenty okrélone w czsci VII SIWZ;

W przypadku powierzenia e&i szkolenia podwykonawcy/podwykonawcom rigle

pod& jegol/ich siedzib oraz okréli¢ zakres zaméwienia jaki zostat mu/im

powierzony do wykonania.

Wykonawca mee ztazy¢ jedm oferte, spieta w sposéb trwaty.

Ofertg sktada sj pod rygorem niewanosci w formie pisemnej.

Kazda strona oferty musi Byponumerowana oznaczeniem numeru strony oraz

0golnej liczby stron np.: 3/25.

9. Wszelkie poprawki lub zmiany w tétie oferty musz by¢ parafowane i datowane
wiasnoecznie przez osab(osoby) podpisuara (podpisugce) ofert.

10.Cena przedmiotu zamdwienia w ofercie powinné ppgdana cyfrowo i stownie.

11.Rozliczenia midzy wykonawe a zamawiajcym keda prowadzone w PLN.

12.Wszystkie koszty zwizane z przygotowaniem i zeniem oferty ponosi Wykonawca.

13.W przypadku odrzucenia oferty Wykonawca niezenogci¢ sobie pretensji do zwrotu
kosztow zwazanych z jej opracowaniem.

14.Wykonawca mege wprowadzi zmiany lub wycofé ziozona przez siebie ofegtpod
warunkiem,ze Zamawiaicy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniuammi
lub wycofaniu oferty przed uptywem terminu skfadaofert. Koperta powinna zosta
dodatkowo oznaczon@Zmiana” lub ,Wycofanie”. Wykonawca nie mege wycof&
oferty ani wprowadzi jakichkolwiek zmian w treci oferty po uptywie terminu
sktadania ofert.

15. Zamawiajcy nie dopuszcza nabwosci porozumiewania gidrog elektronicza.

ablrwn

© N

Zrédto finansowania zaméwienia.

Szkolenie finansowane bedzie w ramach projektu ,CZAS NA PRAC
wspoffinansowanego przez WniEuropejsk ze srodkdw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Poddziatania 6rb@d&mu Operacyjnego
Kapitat Ludzki.
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Zamawiajcy dostarczy instytucji szkgtej plakaty, ulotki oraz wzory certyfikatow
obowizujacych w realizacji szkolenia.

Miejsce szkolenia, materiaty dydaktyczne oraz do&notacja z realizacji
I zakaaczenia szkolenia (w tym gaiadczenia) maj zawierg oznaczenie udziatu
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Vi Opis warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetnienia tych warunkéw

1. Spetnianie warunkéw zgodnie z art. 24 ust. lustawy z dnia 29 stycznia 2004 Prawo
ZamoOwier Publicznych.

2. Spetnianie warunkow zgodnie z art. 22 ust. Jawgtz dnia 29 stycznia 2004 Prawo
ZamoOwier Publicznych.

3. Art. 44 ww. Ustawy

. Wykonawca sklada wraz z ofertoswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu
w postpowaniu, a jeeli zamawiajcy zada dokumentow potwierdzagych spetnianie tych
warunkow, rownie te dokumenty.”

4. Uprawnienia do wygpowania w obrocie prawnym.

5. Brak zalegtéci w optacaniu sktadek na ubezpieczenie spotecZb&S( KRUS).

6. Brak zalegtéci podatkowych.

7. Akceptacja projektu umowy.

Zamawiagcy dokona oceny spetnienia warunkow na podstavaieorlych przez wykonawc

oswiadcze i dokumentow wymaganych w pgpbwaniu SIWZ wedtug formuhgpetnia/nie
spetnia.

VIl Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy wykonawcy

w celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu wostepowaniu:

1. Wypetniony i podpisany formularz oferty wedtug zahcznika nr 1.

2. Podpisany przez wykonaw@rojekt umowy /zajcznik nr 2/.

3. Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON.

4. Zaswiadczenie o numerze identyfikacji podatkowej NIP.

5. Kserokopia wpisu do rejestru prowadzonego przezewofzki Urad Pracy zgodnie
z rozporadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 2zdz@ernika 2004r.w sprawie
rejestru instytucji szkoleniowych (Dz. U. Nr 2360z 2365), opatrzony klauzul,Za

zgodnd¢ z oryginatem” i péwiadczona przez Wykonawc

4
,CZAS NA PRACE”
Projekt wspéffinansowany przez Writuropejsk * K K *
KAPITAL LUDZKI zesrodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego X * x
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI W ramach Podd2|a*an|a 6.1.3 bFS ** " **

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki



4‘4 Powiatowy Urzad Pracy w Sieradzu
|:> 98-200 Sieradz, ul Wojska Polskiego 73 tel. 043 822 11 43, fax. 043 822 13 31
e-mail: losi@praca.gov.pl; www.pupsieradz.p/

6. Aktualne na dzig sktadania oferty Zaviadczenie z Zaktadu Ubezpiedz&potecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego o zadeganiu ze skiadkami
(wystawione nie wczmiej niz 3 miesiace od daty zizenia oferty).

7. Aktualne na dzig sktadania oferty Zaviadczenie z Urgu Skarbowego o braku
zalegtgci podatkowych (wystawione nie wdzeej niz 3 miesace od daty zipenia
oferty).

8. Wykaz o0s6b i podmiotow (wraz z zobewaniami do wspotpracy), ktore edn
wykonywa zamoOwienie lub &da uczestnicz§ w wykonaniu zamoOwienia wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowycticswiadczenia i wyksztatcenia
niezlgdnych do wykonania zaméwienia, a takzakresu wykonywanych przez nich
czynndci (kserokopie dokumentow stwierdgzeych uprawnienia kadry wyktadowcéw
poswiadczone za zgod®sé z oryginatem przez wykonawg

9. Aktualnego odpisu z wkaiwego rejestru albo aktualnegosweadczenia o wpisie do
ewidencji dziatalnéci gospodarczej, jli odrcbne przepisy wymagajwpisu do rejestru
lub zgtoszenia do ewidencji dziatakod gospodarczej, wystawionego nie wazej niz 6
mieskcy przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dapmsenie do udziatu
w postpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

10.Wykonawca powinien przedstawi zobowhzanie pdéwiadczone przez placowk
(instytucg), w ktorej odbywa sic beda zafgcia teoretyczne (j@li nie dysponuje
warunkami niezdnymi do prowadzenia zgj).

11. Oswiadczenie wykonawcy zgodnie z art. 22 i 24 ust21Zat. Nr 3).

KAZDY DOKUMENT POWINIEN BYC PODPISANY, A KSEROKOPIA
POTWIERDZONA ZA ZGODNGC Z ORYGINALEM PRZEZ WYKONAWCE
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VIl TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
Wykonanie zamdwienia powinno nggsic w nieprzekraczalnym terminie
od czerwca do grudnia 2008r.

IX Termin zwi gzania oferta.
Wykonawca jest zwhzany z ofery przez okres 30 dni. Bieg terminu zwjzania
oferta rozpoczyna s¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

1. Zamawiajcy zastrzega sobie w uzasadnionych przypadkachajgoniej na 7 dni
przed uptywem terminu zwzania zlaona oferty, mazliwos¢ zwrdcenia si do
wykonawcéw o wyraenie zgody na przedienie tego terminu 0 oznaczony okres
nie dtwzszy jednak i 60 dni.

2. Wykonawca mee przed uptywem terminu do sktadania ofert znéidumb wycofa
ofert.

3. W przypadku wniesienia protestu po uptywie termsktadania ofert bieg terminu
Zwiazania ofer ulega zawieszeniu do czasu ostatecznego rozstezyaprotestu.

X Miejsce oraz termin skladania ofert.

1. Ofert nalery zlozy¢ w zamknétej kopercie, ktéra powinna byoznakowana w
nastpujacy sposoéb: tryb przetargu — przetarg nieograniczoayprzeprowadzenie
szkolenia w zakresie ,, ABC matego .” (p@dazsci) , nie otwieré przed dniem
11.06.2008r.

2. Oferty naley sktad& w siedzibie Powiatowego Ugdu Pracy w Sieradzu na adres:
98-200 Sieradz, ul. Wojska Polskiego 73
w sekretariacie pok. 12 (I¢io) do dnia 11.06.2008r. do godz’42

3. Ofertg ztozoma po terminie zwraca &i bez otwierania po uptywie terminu
przewidzianego na wniesienie protestu.

X1 Otwarcie ofert.

1. Otwarcie kopert z ofertami napi komisyjnie w siedzibie Zamawigego w pokoju
nr 5 w dniu 11.06.2008r. o godz.*?2 Przy otwarciu mogby¢ obecni przedstawiciele
Wykonawcow, ktorzy przyspili do przetargu.

2. Podczas otwierania ofert — na posiedzeniu jawnynmalgiapcy ogtosi nazwy
Wykonawcow oraz ceny ztonych przez nich ofert.

3. Oceny ofert hdzie dokonywata komisja przetargowa na posiedzemjawnym.
W pierwszej kolejnéci ocenie kdzie podlegato spetnienie warunkéw formalnych.
Zamawiajcy maze zadac od Wykonawcy wyjénien dotyczicych tréci ztozonej oferty
oraz za zgoglWykonawcy dokonapoprawek oczywistych pomytek w @ oferty.

4. W dalszej kolejnéci komisja przetargowa ¢hdzie ocenia spetnienie warunkow
okreslonych w specyfikacji i Prawie Zaméwidublicznych z dnia 29.01.2004r.

W odniesieniu do Wykonawcow, ktorzy spehnili postesione warunki komisja przetargowa

dokona oceny ich ofert zgodnie z kryteriami gkvaymi w specyfikacji.
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Xl  Osoby upowaznione do bezpéredniego kontaktu z wykonawcami:

Marlena Ogrodniczak — Starszy inspektopek. 2; tel. 822 11 43 w. 276
Ewa Ciapa — Specjalista ds. Rozwoju zaoveego — pok. 19; tel. 822 11 43 w. 265

X1l Informacje o sposobie porozumiewania s¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania gwiadczen i dokumentéw.

Przyjmuje si¢ pisemny sposOb porozumiewania @i zamawiajacego
z wykonawcami na adres zamawiajcego za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
fax-em na nr (0 43) 822 13 31. Kala ze stron nazadanie drugiej niezwilocznie
potwierdza fakt otrzymania dokumentu. Pisma w spravie wyjasnien mozna
sktada¢ osobkcie w sekretariacie w Powiatowym Urgdzie Pracy w Sieradzu
pokdj nr 12.

Oferta powinna by¢ sporzadzona czytelnie, pismem drukowanym, maszynowym
lub komputerowym w jezyku polskim.

Wykonawca maze zwrock sig do zamawiapcego o wyjdnienie specyfikacii
istotnych warunkow zamoéwienia. Zamawiajcy udzieli wyjasnien wykonawcy,
jezeli wniosek wptynie do niego przed uptywem 6 dni oterminu sktadania ofert.
Zamawiajacy jednoczénie przesle tresé wyjasnien wszystkim wykonawcom,
ktorym dor ¢czono specyfikag istotnych warunkéw zamowienia oraz zamigci ja
na stronie internetowej, bez ujawnianiazrodfa zapytania w cggu 6 dni od
otrzymania zapytania.

XIV Opis sposobu obliczenia ceny oraz opis kryteri@, ktérymi zamawiajacy bedzie se
kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem zaznezenia tych kryteriow oraz
sposobu oceny ofert.

1) Cena oferty zostanie wyliczona przez Wykonawprzedstawiona w skladanej ofercie —
na formularzu zgodnym z fi@q zakcznika nr 1 do SIWZ,

2) Kryterium oceny ofert stanowi cenatg jako koszt szkolenia
Koszt szkolenia: - 100 %;
3) Sposbb oceny ofert

oferta najtsza

x 10 pkt. x 100 %
oferta oceniana

XV  Przyznanie zamowienia:
W postpowaniu 0o zamoOwienie publiczne zostanie wybranatafektéra wedtug
wskazanego wiej wzoru uzyska najwksz liczbe punktow. Punktacja ustalona
bedzie z doktadngéria do dwoch miejsc po przecinku.

O wyniku posgpowania kady z Wykonawcéw zostanie pisemnie poinformowany po
jego zakaczeniu.
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XVI

Wymagania dotyczace zabezpieczenia natgtego wykonania umowy.
Zamawiajcy nie ledzie zadat wniesienia zabezpieczenia rmglego wykonania
umowy.

XVII Istotne dla stron postanowienia, ktére zostam  wprowadzone do tréci
zawieranej umowy w sprawie zamoéwienia publicznegagodlne warunki umowy albo
wzér umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umogw
sprawie zamowienia publicznego na takich warunkach.

- Umowa zostanie zawarta po uplywie 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia

o wyborze oferty;

- Postanowienia umowy zawiera projekt umowy stanowiacy zatacznik nr 2:

- Koszt jednostkowy szkolenia nie g@ulec zmianie podczas obeagywania umowy.

- Termin pfatnosci za wykonane ustugi, ledace przedmiotem zamowienia: w @gu 30
dni, od daty przedtazenia faktury/ rachunku zamawiajacemu.

- Za niewykonanie lub nienalegyte wykonanie zobowijzania wynikajacego z niniejszej
umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajcemu kary umowne z nasgpujacych tytutow:

a)

b)

za kazdy dzien zwioki w rozpoczciu lub zakonczeniu szkolenia — 1 %
wynagrodzenia przystugupcego wykonawcy,

za zmiarg (bez zgody Zamawiagcego) kadry wyktadowcow poprzez
wprowadzenie oséb nie wymienionych w wykazie kadrgdydaktycznej
lub pominiecie oséb tam wymienionych — 10 % wynagrodzenia
przystugujacego wykonawcy,

za zmiarg (bez zgody Zamawiagcego) programu szkolenia, w
szczegOlnéci przez pominigcie pewnych zagadnig@, wprowadzenie
tresci wcz&niej nie przewidzianych, zmiarg wymiaru czasu
przeznaczonego w programie na poszczegoOlne zagadnée — 10 %
wynagrodzenia przystugupcego wykonawcy

Na podstawie art. 145 ustawy Prawo zaméwiblicznych, w razie zaistnienia
istotnej

zmiany okoliczdoi powodujcej, ze wykonanie umowy nie Hy
w interesie publicznym, czego nie byto zma przewidzié w chwili zawarcia
umowy, zamawiagy maze odsipi¢c od umowy w terminie 30 dni od poweia
wiadoméci o tych okolicznéciach.

XVIII Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamdwienia.

Wykonawcom przystugyjsrodki ochrony prawnej, o ktérych mowa w Dziale \rodki

ochrony prawnej” art. 179 do 198 Ustawy z dnias?gznia 2004 r. — Prawo zamowie

publicznych (Dz. U. nr 19 poz. 177 wraz zzp6ézm.) w zakresie dotygzym protestu.

XIX Zamawiaj acy nie dopuszcza sktadania ofert g&ciowych.

XX  Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania oferty wariantowej.
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XXI Zamawiaj acy nie zamierza zawierd umowy ramowej.

XXII Zamawiaj acy nie zamierza ustanowd dynamicznego systemu zakupow.

Wykaz zafcznikow:
1. Formularz oferty (Zat. Nr 1);
2. Projekt umowy (Zat. Nr 2);
3. Oswiadczenie w trybie art. 22 i1 24 ust. 1i 2 (Zat. .

Sieradz, 26.05.2008.r Z up. Starosty

Alicja Gonera
p.o. Z-ca Dyrektora
Powiatowego Urzdu Pracy

w Sieradzu
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