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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Zamawiajgcy — nazwa, adres

Powiatowy Urzad Pracy
98-200 Sieradz, ul. Wojska Polskiego 73
tel. (043) 822 1143 w. 276 fax. 822 13 31
REGON 731002190 NIP 827-19-24-186

e-mail: losi@praca.gov.pl

I Tryb udzielenia zamowienia.

Postgpowanie prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, w ktorym wartos¢
zamOwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust 8 PZP.

II Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest usluga szkolenia sklasyfikowana zgodnie
z kodem CPV 80500000-9

111 Opis przedmiotu zamoéwienia.

Przedmiotem zamowienia jest wustluga w postaci szkolenia grupowego pn.
»Kasjer — sprzedawca”, finansowane z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

1. Celem szkolenia jest nabycie praktycznych umiejetnosci obstugi komputera i kas
fiskalnych.
Program szkolenia powinien zawieraé, mig¢dzy innymi takie zagadnienia jak:

e Obstuga kasy fiskalnej, obowiazek stosowania kas fiskalnych;

e Organizacja gospodarki kasowej;

e Wykorzystanie komputera w sklepie — podstawy obstugi (Windows, Microsoft
Word, Microsoft Excel, korzystanie z Internetu i poczty elektronicznej);

e Wystawianie faktur VAT i rachunkéw uproszczonych oraz dokumentow
korygujacych za sprzedane towary, wyroby, ustugi i opakowania w cenach
sprzedazy brutto lub netto;

Techniki sprzedazy (podstawy marketingu i sprzedazy);
Obstuga klienta z wykorzystaniem aktywnych metod sprzedazy.

oraz powinien by¢ zorganizowany w lacznym czasie 90 godzin ( przy czym jedng godzing
zajg¢ Zamawiajacy rozumie jako 60 minut); w tym:

- 14 godz. — obstugi kasy fiskalne;j,

- 60 godz. — obstugi komputera,

- 16 godz. — techniki sprzedazy, obstuga klienta.
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2. Organizacja szkolenia:

a) Szkolenie ma by¢ zorganizowane dla 30 osob w dwoch grupach, kazda po 15 osob w
roznych terminach:

- pierwsza grupa 15 0s6b bezrobotnych w terminie: rozpoczgcie szkolenia nie wezesniej
niz 18.05.2009r. zakonczenie nie pdzniej niz 05.06.2009r.

- druga grupa 15 o0sob bezrobotnych w terminie: rozpoczgcie szkolenia nie wezesniej niz
07.09.2009r. zakonczenie nie po6zniej niz 25.09.2009r.

(Szczegdlowe terminy okresli umowa).

Wykonawca zapewni lokale do przeprowadzenia zaje¢ teoretycznych i praktycznych
dla os6b szkolonych na terenie miasta Sieradza. Lokal do zajeé praktycznych bedzie
wyposazony w sprzet i materialy do ¢wiczen praktycznych, ktore umozliwig grupie
uzyskanie praktycznych umieje¢tnoSci na poziomie zapewniajgacym ukonczenie
szkolenia. Baza szkolenia praktycznego powinna zawiera¢ co najmniej tyle
stanowisk, ile osob w grupie, wyposazonych w sposéb umozliwiajgcy nabycie
umiejetnosci praktycznych i prawidlowe przygotowanie do egzaminu kornicowego.

Szkolenia powinny zakonczy¢ sig egzaminem ze zdobytej wiedzy oraz wydaniem
odpowiedniego dokumentu stwierdzajgcego ukonczenie przedmiotowego szkolenia
(certyfikat).

a) Zajgcia musza odbywac si¢ w dni powszednie, tj. od poniedziatku do piatku,
6 godz. dziennie, w przedziale czasowym od 08.00 — 18.00,

¢) Miejsce wykonywania ushugi:
- Miasto Sieradz;

Zamawiajjycy zastrzega sobie prawo zmniejszenia w trakcie realizacji umowy liczby
os6b objetych szkoleniem. W takim przypadku Wykonawcy bedzie przyslugiwaé
tylko wynagrodzenie za faktycznie przeszkolong liczbg osob.

3. Wykonawca powinien zapewni¢ warunki pracy zgodnie z przepisami bezpieczenstwa i
higieny pracy w trakcie trwania szkolenia.

4. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

5. Zamawiajacy nie przewiduje zamdwien uzupelniajacych.

6. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

IV OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta musi zawiera¢ nastgpujace elementy:

Wypelniony i podpisany formularz oferty (Zal. Nr 1 );
Oswiadczenia w trybie art. 22 i 24 ust. 1 i 2 (Zal. Nr 3 i Zal. Nr 4);

Podpisany projekt umowy (Zal. Nr. 2);
Dokumenty okreslone w czesci VII SIWZ;

-ILL.»J[\J:—'
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W przypadku powierzenia czesci szkolenia podwykonawcy/podwykonawcom nalezy
poda¢ jego/ich siedzibe oraz okresli¢c zakres zamdwienia jaki  zostal mu/im
powierzony do wykonania.

Wykonawca moze zlozy¢ jedna oferte, spigta w sposob trwaly.

Oferte sklada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;.

Kazda strona oferty musi by¢ ponumerowana oznaczeniem numeru strony oraz
0golnej liczby stron np.: 3/25.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane i datowane
wlasnorecznie przez osobe (osoby) podpisujaca (podpisujace) oferte.

Cena przedmiotu zamoéwienia w ofercie powinna by¢ podana cyfrowo i stownie.
Rozliczenia migdzy wykonawca a zamawiajacym bgda prowadzone w PLN.

. Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.
13.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong przez siebie oferte pod
warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian
lub wycofaniu oferty przed uptywem terminu sktadania ofert. Koperta powinna zostac¢
dodatkowo oznaczona ,,Zmiana” lub ,,Wycofanie”. Wykonawca nie moze wycofac
oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uplywie terminu
sktadania ofert.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci porozumiewania si¢ droga elektroniczna.

Zrodlo finansowania zamowienia.

Szkolenie finansowane bedzie ze sSrodkow Europejskiego Funduszu

Spolecznego bedacych w  dyspozycji Powiatowego Urzgdu Pracy
w Sieradzu.

Opis warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spelnienia tych warunkow

O udzielenie zamowienia mogg si¢ ubiega¢ wykonawcy:

1. Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy nakladaja obowigzek posiadania takich uprawnien.

2. Posiadajg niezbedng wiedzg i do$wiadczenie oraz dysponujg potencjalem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonywania zaméwienia lub przedstawig pisemne zobowiazanie
innych podmiotéw do udostgpnienia potencjatu technicznego i 0s6b zdolnych do wykonania
zamoOwienia.

3. Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

4. Nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia zgodnie z art. 24.

5. Jest uprawniony do wystgpowania w obrocie prawnym.

5. Nie zalega w oplacaniu skladek na ubezpieczenie spoleczne (ZUS, KRUS).

6. Nie zalega w oplacaniu podatkow.

7. Akceptuje projekt umowy.
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Zamawiajacy dokona oceny spelnienia warunkéw na podstawie zlozonych przez wykonawce
o$wiadczen i dokumentéow wymaganych w postgpowaniu SIWZ wedlug formuly spelnia/nie
spelnia.

VII Wykaz o$wiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczyé¢ wykonawcey
w celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu:

2

2

Wypelniony i podpisany formularz oferty wedlug zalacznika nr 1.
Podpisany przez wykonawce projekt umowy /zalacznik nr 2/.
Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON.

Zaswiadczenie o numerze identyfikacji podatkowej NIP.

. Kserokopia aktualnego wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez

wojewodzki urzad pracy wlasciwy ze wzgledu za siedzibg instytucji szkoleniowej art. 20
ust. 4 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promoc;ji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. z 2008r. nr 69 poz. 415 z pdzn. zm.)., opatrzony klauzulg ..Za zgodnos¢ z
oryginalem™ i poswiadczona przez Wykonawceg.

Aktualne na dzien skladania oferty zaswiadczenie z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego o nie zaleganiu ze skladkami
(wystawione nie wezesniej niz 3 miesiace od daty zlozenia oferty).

Aktualne na dzien skladania oferty zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o braku
zaleglosei podatkowych (wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce od daty zlozenia
oferty).

Wykaz osob i podmiotow, ktére beda wykonywaé zamowienie lub bedg uczestniczy¢ w
wykonaniu zamoéwienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania zaméwienia, a takze zakresu

wykonywanych przez nich czynnosci.



