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oglasza nabór na wolne stanowisko urzednicze
Posrednik pracy

w Dziale Posrednictwa Pracy, Poradnictwa Zawodowego
i Szkolen oraz Instrumentów Rynku Pracy
Ilosc wolnych miejsc pracy - 1 stanowisko

l. Wvma2ania niezbedne:

a) posiadanie obywatelstwa polskiego,

b) wyksztalcenie wyzsze - preferowany kierunek: pedagogika,

c) posiadanie licencji zawodowej,

d) Wykonywanie zadan na stanowisku w zakresie posrednictwa pracy przez okres co

najmniej 12 m-cy w publicznych sluzbach zatrudnienia

e) znajomosc przepisów z zakresu prawa, administracji, prawa pracy, ustawy

o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, ustawy o rehabilitacji zawodowej

i spolecznej oraz zatrudnianiu osób niepelnosprawnych, o zatrudnieniu socjalnym,

f) pelna zdolnosc do czynnosci prawnych,

g) niekaralnosc.

2. Wvma2ania dodatkowe:

a) zdolnosci interpersonalne - komunikatywnosc, kreatywnosc, empatia, zyczliwosc,

cierpliwosc,

b) wysoka odpornosc emocjonalna i psychiczna, zdolnosc do rozwiazywania sytuacji

trudnych,

b) zdolnosc do samoksztalcenia, planowania i organizowania pracy wlasnej,

c) umiejetnosc wspólpracy w zespole.

3. Zakres wykonyWanych zadan:

Realizacja zadan z zakresu posrednictwa pracy, w szczególnosci:

a) nawiazywanie i utrzymywanie kontaktów z bezrobotnymi lub poszukujacymi pracy w

celu udzielenia pomocy w uzyskaniu odpowiedniego zatrudnienia,

b) udzielanie pomocy pracodawcom w pozyskaniu pracowników o poszukiwanych

kwalifikacjach zawodowych,

c) pozyskiwanie i upowszechnianie ofert pracy,

d) udzielanie informacji nt. aktualnej sytuacji i przewidywanych zmianach na lokalnym

rynku pracy, dzialaniach i programach w zakresie aktywizacji zawodowej,

e) organizowanie targów i gield pracy



4. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) zyciorys - curriculum vitae,

c) kserokopie swiadectw pracy,

d) kserokopie dyplomów potwierdzajacych wyksztalcenie,

e) oryginal kwestionariusza osobowego,

f) oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienia na wolnym

stanowisku urzedniczym,

g) oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwo popelnione umyslnie,

h) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladac w zamknietych kopertach

z podaniem adresu zwrotnego i telefonu kontaktowego z dopiskiem " Dotyczy naboru

na stanowisko Doradca zawodowy - stazysta w Dziale Posrednictwa Pracy, Poradnictwa

Zawodowego i Szkolen oraz Instrumentów Rynku Pracy" w terminie do dnia 06.01.2010r.,

godz. 1200,

- osobiscie w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Sieradzu, ul. Wojska Polskiego 73, pokój

12 (sekretariat)

- lub przeslac na adres:

Powiatowy Urzad Pracy

ul. Wojska Polskiego 73

98-200 Sieradz

- lub poczta elektroniczna na adres: losi@praca.gov.pl w przypadku posiadanych uprawnien do

podpisu elektronicznego.

Oferty, które wplyna po wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BlP oraz

na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu, ul. Wojska Polskiego 73.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczególowe CV (z uwzglednieniem dokladnego przebiegu kariery

zawodowej), powinny byc opatrzone klauzula: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w

ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r o ochronie

danych osobowych (Dz. U. z 2002r Nr 101, poz. 926 z pózno zm.) oraz z ustawa z dnia 21 listopada 2008r o pracownikach

samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458).


